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 راهنمای استفاده از منوی همتا در سامانه توانا

 

 جهت ارسال درخواست لطفا به موارد زیر توجه لازم را داشته باشید:
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 شروع فرايند توسط مشاهده شونده: 

 

درخواست خود را با درنظر گرفتن موارد زیر ثبت   " توانمندسازي، همتا، درخواست جدید" منوبعد از ورود به سامانه از 

 نمایید: 

 . را دریافت و مطالعه نماییدراهنماي فرم بازاندیشي  قبل از ثبت درخواست، فایل  -1

 هماهنگ كنید.  خود يگر انتخاب با مشاهدهرا   جلسهي برگزارو مكان زمان  -2

  يو بررس يلازم )در خصوص زمان برگزار يهايهماهنگ "بعد از وارد نمودن موارد خواسته شده با زدن تیك   -3

 درخواست خود را ثبت نمایید.  "گر انجام شده استجلسه(، با مشاهده
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  مراحل مربوط به مدير دفتر توسعه:

 

 براي هر درخواست تایید مدیر دفتر توسعه در دو مرحله انجام مي شود: 

شود. در این مرحله  بعد از ثبت درخواست توسط مشاهده شونده، درخواست توسط مدیر دفتر توسعه تایید ميمرحله اول:  

اطلاعات ارسال شده توسط مشاهده شونده را بررسي و در    "بررسي درخواست هاي همتا "مدیر دفتر توسعه از قسمت  

 نماید. اطلاعات ميثبت  " مشاهده گر پیشنهادي"صورت تایید، بعد از زدن تیك  

 

 
 

گر انجام مي شود. در این مرحله بعد از انتخاب ردیف موردنظر  مرحله دوم: این مرحله بعد از ثبت بازخورد توسط مشاهده

هاي همتا، ابتدا گزارش جلسه )طول مدت جلسه، طول مدت مشاهده، طول مدت  با زدن بر روي دكمه بررسي درخواست

و انتخاب    آپلود عكس جلسه عد از  بكنندگان( را مشاهده و سپس در قسمت اطلاعات درخواست  بازخورد و تعداد شركت

از قسمت تایید مدیر با انتخاب گزینه ارسال، درخواست به واحد توانمندسازي براي تایید نهایي ارسال    "تایید و ارسال "

 مي شود. 
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  گر:مراحل مربوط به مشاهده

 

بعد از انتخاب ردیف   "گرتوانمندسازي، همتا، بازخورد بعنوان مشاهده "گر از قسمت  برگزاري جلسه، فرد مشاهدهبعد از 

 موردنظر با زدن بر روي دكمه بازخورد، اطلاعات خواسته شده و بازخورد را ثبت مي نماید. 
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 : دريافت گواهی مشاهده شونده و مشاهده گر
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